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 مقدمة 1

دمين يسهل للمستخسرقمنة قطاع التجارة، حيث  الهدف من هومنصة شهادة المنشأ الإلكترونية عبارة عن تطبيق أنترنت 

اليف وكذلك قليل التكتتقليل الأخطاء،  منها:كثيرة  فوائدالقيام بعملية الاستخراج والمصادقة على شهادة المنشأ عن بعد مع 

لجزائرية ان للمنتوجات نحو الخارج، أو عمال الغرفة يالتجار المصدر :نيالمستخدمنعني ب، وتراتالكيلومعدم السفر لمئات 

عمال المحاسبة، أو الجمارك الجزائرية وجمارك الدول الأجنبية، أو حتى وزارة وعمال الإمضاء  للتجارة والصناعة مثل

 .المباشرحيث ستكون لديهم إحصائيات دقيقة وفي الوقت الحقيقي أي على  التجارة

 الواجهة الرئيسية 2

 ، ستظهر لك الصفحة التالية.http://ec.caci.dz عند الدخول إلى المنصة باستعمال الرابط 

الإيجابيات بالنسبة للمصدرين عند : ويوجد فيها ، 1 : وهي الموضحة في الصورة السابقة رقم الصفحة الرئيسية( 1)

حول هذا  (3: وتتضمن بعض وظائف النظام العامة وفوائده، ) الميزات( 2نظام شهادة المنشأ الإلكترونية، ) استعمال

: تتضمن تعريفا موجزا بالغرفة الجزائرية للتجارة  من نحن( 4: تحتوي فيديوهات عن كيفية استعمال هذا النظام، ) النظام

الإتصال المباشر بنا من خلال القدوم إلى الغرفة كما هو موضح  : ويتضمن هذا القسم كيفية اتصل بنا( 5والصناعة، )

موقعها في الخريطة، أو المراسلة باستعمال عنوان الغرفة الحقيقي أو الإلكتروني، أو باستعمال الهاتف، وكذلك بالإمكان 

 إرسال رسالة إلكترونية مباشرة من الموقع.

( زر 13( الكابتشة،)10( كلمة السر، )9إدخال البريد الإلكتروني، )( 8: يحتوي هذا القسم على مكان)تسجيل الدخول( 6)

 (.14)إنشاء حساب جديد، وفي الأخير زر هل نسيت كلمة السر( ورابط 11،)تذكرني( زر 12،)تسجيل الدخول

ينقل ا الزر هذ :تسجيل( 15المفضلة، حيث يمكن للمستخدم اختيار العربية، الإنجليزية والفرنسية، ) مكان اختيار اللغة( 7)

 لمعرفة المزيد عن هذا النظام. :المزيداكتشف  ( زر16إنشاء حساب جديد، ) ى صفحةإلمباشرة المستخدم 

 

 

 

 

 الرئيسية الواجهة: 1الصورة 

http://ec.caci.dz/
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 بعد تسجيل الدخول الرئيسيةالواجهة  3

حيث تتضمن هذه الصفحة مؤشرات الأداء مثل الرصيد المتبقي، عدد الشهادات المصادق عليها  :التحكملوحة ( 1)

 لصفحة الخاصة بها.ا( 13)، كما هو مبين في لدفع، إحصائيات عن الشهادة، وعدد المنتوجات...إلخوالمرفوضة، عمليات ا

: تتضمن هذه الصفحة إدارة شهادات المنشأ باختلاف أنواعها، حيث يمكن للمستخدم إضافة، حذف، تعديل الشهادات( 2)

الشهادات، كما يمكنه كذلك إرسال طلب المصادقة على الشهادة وعرضها وتتبع حالة الشهادة هل هي ممضاة أو ملغاة، 

 وكذلك يمكنه طبع الشهادة من هنا.

: تتضمن هذه الصفحة إدارة المنتوجات، حيث يمكن للمستخدم إضافة، حذف وتعديل المنتوجات، ويجب المنتوجات( 3)

 على المستخدم إضافة كل منتوج هنا قبل إدراجها ضمن شهادة المنشأ.

لمستخدم إضافة، حذف وتعديل المستوردين، ويجب : تتضمن هذه الصفحة إدارة المستوردين، حيث يمكن لالمستوردين( 4)

 على المستخدم إضافة كل مستورد هنا قبل إدراجه ضمن شهادة المنشأ.

: تتضمن هذه الصفحة إدارة المنتجين، حيث يمكن للمستخدم إضافة، حذف وتعديل المنتجين، ويجب على المنتجين( 5)

 المنشأ.المستخدم إضافة كل منتِج هنا قبل إدراجه ضمن شهادة 

: تتضمن هذه الصفحة إدارة المدفوعات، وهنا يتم تعبئة الرصيد، حيث يمكن للمستخدم إضافة مدفوع جديد، المدفوعات( 6)

 ويجب على المستخدم إضافة مدفوع على الأقل لتعبئة رصيده لكي يتمكن من استخراج شهادة المنشأ من النظام.

وهي معلومات تسجيل الدخول، المعلومات الأساسية، معلومات  ( حسابي: تتضمن هذه الصفحة معلومات الحساب7)

 الشركة ومديرها.

ت الخاصة بالحساب مثل اختيار المظهر، اختيار اللغة التلقائية للنظام، وعند داهذه الصفحة الإعدا : تتضمنالإعدادات( 8)

 التشغيل الأولي للنظام تكون العربية هي اللغة التلقائية للنظام.

 : اضغط على هذا الزر لكي تخرج من النظام وتغلق الحساب.خروجتسجل ال( 9)

 .و الفرنسيةأ: هنا في هذا القسم يمكن اختيار اللغة المفضلة، حيث يمكن للمستخدم اختيار العربية، الإنجليزية اللغة( 10)

 : يتضمن هذا القسم مكان الإشعارات أو التنبيهات.التنبيهات( 11)

 ن للمستخدم القيام بعملية البحث.لقسم يمك: هنا في هذا االبحث( 12)

 

 

 الدخول تسجيل بعد الرئيسية الواجهة: 2الصورة 
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 إنشاء حساب جديد 4

قبل أن يتمكن المصدر من استخدام النظام والإستفادة من إيجابياته، يجب عليه إنشاء حساب جديد، وهذا لا يكون إلا مرة 

 كالآتي:لعملية وتنظيمها قمنا بتقسيمها إلى مراحل التصديرية، ولتسهيل ا مسيرتهواحدة للمصدر طيلة 

 المستخدم معلومات. 1.4

( للذهاب 5)التاليعلى زر  (، ثم النقر4( مع تأكيدها)3(، وكلمة السر)2(، اسم المستخدم)1)يجب إدخال البريد الإلكتروني 

 ( الموجود في الأسفل.6إلى المرحلة التالية. كما يرجى قراءة التنبيه )

 تفعيل الحساب. 2.4

، سيقوم النظام آليا بإرسال رمز التحقق للتأكد من صحة البريد التالي ربعد اكمال المرحلة السابقة والضغط على ز

 الإلكتروني وأنه خاص بالمصدر المعني دون غيره، ويتوجب على المستخدم إدخال رمز التحقق في المكان المخصص له

 الدخول تسجيل بعد الرئيسية الواجهة: 3الصورة 

 01 الحساب تفعيل: 4الصورة 
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تلقي رمز  طلاعك على نجاح التأكد أو لا، في حالة عدملإعدها ستظهر لك رسالة ( كما هو موضح في الصورة أدناه، ب1)

 .إعادة الإرسال( 2)التحقق في البريد الإلكتروني أو عدم نجاح التحقق، يمكنك الضغط على الزر 

 معلومات الشركة. 3.4

(، 3( والفرنسية )2(، الإنجليزية )1)في هذه المرحلة يجب إدخال كل المعلومات الخاصة بالشركة وهي الإسم بالعربية 

(، النموذج القانوني 7(، رموز النشاطات )6(، رقم التعريف الجبائي )5(، رقم التعريف الإحصائي )4رقم السجل التجاري )

( 14(، الإنجليزية )13(، العنوان بالعربية )12(، الهاتف )11(، البريد الإلكتروني )10(، الجوال )9(، نوع المصدر )8)

 .( الموقع الإلكتروني إن كان موجودا18(، وفي الأخير )17( والبلدية )16(، الولاية )15لفرنسية )وا

 02 الحساب تفعيل: 5الصورة 

 الشركة معلومات: 6الصورة 
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 معلومات المدير .4.4

( 2( الحالة المدنية، )1)ت الشركة، يجب إدخال معلومات المدير أو صاحب الشركة، وهي مافي المرحلة التي تلي معلو

( 9)الجوال و( 8( البريد الإلكتروني الخاص به، )7(، )6)( 4) واللاتينية (5)( 3المنصب، الإسم واللقب بالأحرف العربية)

 الهاتف.

 المرفقات .5.4

في هذه المرحلة يجب على المصدر إضافة الملفات بصيغ بي دي أف أو صورة لكل من السجل التجاري، التعريف 

 .الإحصائي، والتعريف الجبائي

 

 المدير معلومات: 7الصورة 

 المرفقات: 8الصورة 
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 الملخص .6.4

أن يراجع جميع معلوماته المدخلة في مراحل التسجيل قبل إرسالها إلى غرفة التجارة في هذه المرحلة ينبغي للسيد المصدر 

للتحقق منها، في حالة قبول أو عدم قبول ملفك، ستصلك رسالة عبر البريد الإلكتروني عن حالة ملفك للتصدير وحسابك 

 .الجديد

 إنهاء مرحلة التسجيل .7.4

ساعة قبل إيفائك  24 ك بهذا، مع التنبيه إلى الإنتظار لمدة لا تتجاوزعند إرسال المعلومات بنجاح، ستظهر رسالة تخبر

.بالجديد حول ملفك، إما تعديل معلومات أو استفسار مباشر من عمال الغرفة، أو رسالة تنبأك بتفعيل حسابك

 الملخص: 9الصورة 

 التسجيل مرحلة إنهاء: 10الصورة 
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 الدخول تسجيل 3

، والضغط على (3وكلمة السر )(، 2(، ثم أدخل البريد الإلكتروني )1)لتسجيل الدخول، إضغط على الرابط تسجيل الدخول

 .تسجيل الدخول( 5( الخاصة بالكابتشة، ثم في الأخير اضغط على الزر )4)مربع الإختيار 

 (7) تذكرنيفي حال حفظ المعلومات وبقاء التطبيق دوما مفتوح، اضغط على مربع الإختيار 

ذا كان هذا أول استعمال لك للنظام، اضغط على ، أما إهل نسيت كلمة السر؟في حال نسيان كلمة السر، اضغط على الرابط 

 ( واذهب إلى العنوان إنشاء حساب جديد حيث ستجد ا لخطوات التي يجب اتباعها.8) إنشاء حساب جديدالزر 

 

 

 الدخول تسجيل: 11الصورة 
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 الشهادات إدارة 3

قائمة  كالذي يوجد على اليمين، بعدها ستظهر أمام الشهاداتللدخول إلى صفحة إدارة الشهادات، انقر فوق رابط التصفح 

 .كما هو موضح في الصورة التالية الشهادات

 

(، بعدها ستظهر لك قائمة الشهادات التي يمكن إضافتها في النظام، وهي شهادة 2) جديدشهادة جديدة، أنقر فوق زر  ضافةلإ

 (، الإنجليزية والفرنسية.7المنشأ العربية )

(، كما يمكنك إرسال 3) عرض الشهادةا ثم النقر فوق الزر شهادة، يجب عليك النقر فوق مربع الإختيار الخاص به لعرض

 الشهادة أو إلغاء في النافذة الخاصة بعرض الشهادة.

(، 4) عرض فاتورة الشهادةفاتورة الشهادة، يجب عليك النقر فوق مربع الإختيار الخاص بها ثم النقر فوق الزر  لعرض

 بعدها ستفتح لك النافذة الخاصة بذلك.

(، بعدها ستفتح لك النافذة الخاصة 5) تعديل الشهادةدة، أنقر فوق مربع الإختيار الخاص بها ثم النقر فوق الزر الشها لتعديل

 بذلك.

(، بعدها ستفتح لك النافذة الخاصة 6) حذف الشهادةالشهادة، أنقر فوق مربع الإختيار الخاص بها ثم النقر فوق الزر  لحذف

 بذلك.

 مرتبة ترتيبا تنازليا من الشهادات الجديدة إلى الشهادات القديمة( هنا يوجد قائمة الشهادات 8)

 ( هذه القائمة عبارة عن فلتر، يمكن من خلالها عرض نوع فقط من الشهادات مثل شهادة المنشأ العربية أو غيرها9)

 ( هذا المجال يسمح للمستخدم بالبحث في كل الشهادات دون عناء البحث اليدوي على شهادة ما.10)

 ( يمكنك تصدير قائمة الشهادات بالضغط هنا، الصيغ المتاحة هي بي دي أف، إكسل، وورد.11)

 .( هذه الأزرار تستخدم لتخصيص عرض القائمة12)

 

 

 الشهادات إدارة: 12الصورة 
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 إنشاء شهادة جديدة .1.6

بعد النقر فوق انشاء شهادة جديدة كما هو موضح في العنوان السابق، ستفتح لك صفحة جديدة كما هو موضح في الصورة 

 لية:التا

يجب على المستخدم أن يضيف المستورد أولا ولمرة واحدة قبل  نهلأ( هنا يجب عليك اختيار المستورد من القائمة، 1)

، ثم املأ إضافة مستورد جديد( 2مستورد جديد ليس موجودا في القائمة أنقر فوق الزر ) ضافةلإإنشاء شهادة المنشأ، 

إضافة مستورد جديد. ونعني بالمستورد كل زبون من دولة أجنبية يريد المعلومات المطلوبة كما هو موضح في العنوان 

 شراء منتوجات من الجزائر.

(، كما أن هذا المجال موجود فقط في شهادة المنشأ 4( في حال وجود تطبيق التراكم، اختر نعم من القائمة ثم اختر البلد )3)

 العربية.

يجب على المستخدم أن يضيف المنتِج أولا ولمرة واحدة قبل إنشاء شهادة  نهلأ( هنا يجب عليك اختيار المنتِج من القائمة، 5)

، ثم املأ المعلومات المطلوبة كما إضافة منتِج جديد( 6منتِج جديد ليس موجودا في القائمة أنقر فوق الزر ) ضافةلإالمنشأ، 

جديد.  ونعني بالمنتج كل المصنع الحقيقي للمنتوجات سواء كان من الجزائر كالفلاحين  جهو موضح في العنوان إضافة منت

 أو من دولة أجنبية.

 بحري، جوي، بري، باستعمال السكك الحديدية. أربعة:( على المستخدم اختيار طريقة الشحن وهي واحدة من 7)

 ( في شكل صورة أو ملف بي دي أف.10( تاريخ الفاتورة، وكذلك يجب تحميل ملف الفاتورة )9( رقم و )8)

 ( الخام بالكيلوغرام12( الوزن الصافي والوزن )11)

 بالمئة 100إلى  0( املأ نسبة الإدماج التي تكون من 12)

 ( اختر من القائمة صيغة التجارة الدولية13)

بعدها سيظهر لك سطر جديد  ( إلى هذه الشهادة،15)إضافة منتوج جديدالمنتوجات إلى الشهادة، اضغط فوق الزر  ضافةلإ

( مع العملة 17(، وثمن كل وحدة)16في القائمة التي في الأسفل، حيث يتعين على المستخدم اختيار المنتوج المراد تصديره)

( في كل طرد، ثم بعدها انقر فوق الزر 21)( والكمية20(، وعدد الطرود )19(، ونوعية الطرد المستعمل)18المستعملة )

 جديدة شهادة إنشاء: 13الصورة 
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حال وجود خطأ لا يمكنك النقر على هذا الزر، وفي حال وجود خطأ في المعلومات وأردت حذف المنتوج، (، في 23)تأكيد

 (.22) حذفانقر فوق الزر 

يجب على المستخدم أن يضيف المنتوج أولا ولمرة واحدة قبل إنشاء  نهلأ( هنا يجب عليك اختيار المنتوج من القائمة، 16)

ج إضافة منتويس موجودا في القائمة اذهب إلى إدارة المنتوجات، ثم أنقر فوق الزر منتوج جديد ل ضافةلإشهادة المنشأ، 

 ، ثم املأ المعلومات المطلوبة كما هو موضح في العنوان إضافة منتوج جديد.جديد

 (.24) إلغاءعملية إنشاء شهادة جديدة، انقر فوق الزر  لغاءلإ( 24)

 (.25) حفظ( لحفظ الشهادة الجديدة، انقر فوق الزر 25)

 (.26) إرسال( لحفظ وإرسال الشهادة الجديدة مباشرة إلى الغرفة لمراجعتها والمصادقة عليها، انقر فوق الزر 26)

 (.27) معاينة( لمعاينة الشهادة الجديدة بأن تعرضها في الشكل الذي ستطبع فيه، انقر فوق الزر 27)

 تعديل شهادة .2.6

 

(، بعدها ستفتح لك 2) تعديل الشهادة( الخاص بها ثم انقر فوق الزر 1لإختيار )لتعديل شهادة المنشأ، أنقر فوق مربع ا

النافذة الخاصة بذلك كما هو موضح في الصورة الموالية، ثم قم بإجراء التغييرات المطلوبة ثم حفظ أو إرسال الشهادة. كما 

 بتعديلها. يرجى التنبيه أن الشهادة التي تم المصادقة عليها لا يمكن للمستخدم القيام

 01 شهادة تعديل: 14الصورة 

 شهادة تعديل: 15الصورة 
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 حذف شهادة .3.6

(، بعدها ستفتح لك النافذة 2) حذف الشهادة( الخاص بها ثم انقر فوق الزر 1لحذف شهادة المنشأ، أنقر فوق مربع الإختيار )

( 1) لا( للتأكيد أو 2) نعمالخاصة بذلك لتأكيد عملية الحذف كما هو موضح في الصورة الموالية، ثم قم بالنقر على الزر 

 عملية الحذف. كما يرجى التنبيه أن الشهادة التي تم المصادقة عليها لا يمكن للمستخدم القيام بحذفها.لإلغاء 

 عرض الشهادة 4.6. 

 

(، بعدها 2) عرض الشهادة( الخاص بها ثم انقر فوق الزرالأزرق الفاتح 1لعرض شهادة المنشأ، أنقر فوق مربع الإختيار )

 عرض لك ملف الشهادة الذي سيتم طباعته كما هو موضح في الصورة الموالية.ستفتح لك النافذة الخاصة بذلك ت

 01 شهادة حذف: 16الصورة 

 02 شهادة حذف: 17الصورة 

 01 شهادة عرض: 18الصورة 
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، إرسال( 3رسال الشهادة إلى غرفة التجارة للمصادقة عليها، انقر فوق الزر )لإ(، 1) رفضلغاء الشهادة انقر فوق لإ

ترك هذا المجال (، في حال عدم وجود أي ملاحظة خاصة يرجى 2دخال أي ملاحظة خاصة املأ مجال الملاحظة )لإو

 فارغا.

 (.5) طباعة(، ولطباعة الملف مباشرة انقر فوق الزر 4) التحميل( لحفظ الملف في الحاسوب أو الهاتف انقر فوق زر 4)

 ( الخاصان بذلك.6)لتكبير أو تصغير استعراض ملف شهادة المنشأ، يمكنك التقريب أو الإبعاد باستعمال الزرين 

 .ما، أدخل هنا رقم الصفحةأو الذهاب مباشرة لصفحة ( لمعرفة الصفحة الحالية 7)

، يرجى التأكد من جميع المعلومات المدخلة قبل إرسالها الذي يسمح للمصدر من مراجعة شهادته (8)ملف شهادة المنشأ 

 إلى الغرفة للمصادقة عليها أو قبل طباعتها.

 عرض فاتورة الشهادة .5.6

 الشهادة فاتورة عرض( الخاص بها ثم انقر فوق الزرالأصفر 1)الإختيار  لعرض فاتورة شهادة المنشأ، أنقر فوق مربع

 (، بعدها ستفتح لك النافذة الخاصة بذلك تعرض لك ملف فاتورة الشهادة كما هو موضح في الصورة الموالية.2)

 02 شهادة عرض: 19الصورة 

 01 شهادة فاتورة عرض: 20الصورة 
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 المصادقة على شهادة .6.6

 طلب تقديم -أ

 عرض( الخاص بها ثم انقر فوق الزرالأزرق الفاتح 1)ار لتقديم طلب المصادقة على شهادة المنشأ، أنقر فوق مربع الإختي

 (، بعدها ستفتح لك النافذة الخاصة بذلك تعرض لك ملف الشهادة كما هو موضح في الصورة الموالية.2) الشهادة

 سا  سيتم إشعارك عند انتهاء 24لتقديم طلب المصادقة على شهادة المنشأ، في غضون  إرسال( 3)انقر بعدها على الزر 

 .المراجعة والمصادقة على طلبك من قبل الغرفة الجزائرية للتجارة والصناعة

 

 02 شهادة فاتورة عرض: 21الصورة 

 01 شهادة على المصادقة: 22الصورة 
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 حالة الشهادة -ب

 كما هو موضح في الصورة التالية "قيد الإنشاء" ستكون الشهادة في حالة المصادقة:طلب  إرسالقبل 

 التاليةكما هو موضح في الصورة  "في الإنتظار" ستكون الشهادة في حالة الطلب:بعد إرسال 

 

 كما هو موضح في الصورة التالية "ممضاة" ستكون الشهادة في حالة التجارة:بعد المصادقة على الشهادة من قبل غرفة 

 02 شهادة على المصادقة: 24الصورة 

 قيد الإنشاء 01 الشهادة حالة: 23لصورة ا

 في الإنتظار 02 الشهادة حالة: 25الصورة 

 ممضاة 03 الشهادة حالة: 26الصورة 
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 الإشعارات -ت

عند تفعيل حسابك أول مرة أو عند المصادقة على شهادتك أو عند أي حدث مهم سيتم إشعارك برسالة صغير كما هو 

 موضح في الصورة التالية

 

الذي يعني وجود رسالة واحدة غير مقروءة، وبعد النقر فوق أيقونة الإشعارات  1 الصورة السابقة نلاحظ وجود العدد في

(، ترتيب الإشعارات سيكون تنازليا 2)ستفتح مباشرة قائمة الإشعارات وسيعود عادد الإشعارات الغير مقروءة إلى الصفر

 ورة التالية.( كما هو موضح في الص3من الأحدث إلى الأقدم)

 

 

 

 

 : مكان الإشعارات27الصورة 

 : قائمة الإشعارات28الصورة 
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 إدارة المدفوعات .7

الذي يوجد على اليمين، بعدها ستظهر أمامك  المدفوعات( 1)للدخول إلى صفحة إدارة المدفوعات، انقر فوق رابط التصفح 

 .كما هو موضح في الصورة التالية قائمة المدفوعات

 صفحة جديدة خاصة بذلك.(، بعدها ستظهر لك 2)إضافة دفع جديدضافة مدفوع جديد، أنقر فوق زر لإ

 .للمستخدم معرفة رصيده الحالي( هنا يمكن 4)

 (، بعدها ستفتح لك النافذة الخاصة بذلك.7) عرض تفاصيل المدفوعلعرض تفاصيل مدفوع، يجب عليك النقر فوق الزر 

 ديمة( هنا يوجد قائمة المدفوعات مرتبة ترتيبا تنازليا من الشهادات الجديدة إلى الشهادات الق6()5)

 .هذا المجال يسمح للمستخدم بالبحث في كل المدفوعات وهو أفضل من البحث اليدوي على بالعين المجردة( 8)

 ( يمكنك تصدير قائمة الشهادات بالضغط هنا، الصيغ المتاحة هي بي دي أف، إكسل، وورد.9)

 ( هذه الأزرار تستخدم لتخصيص عرض القائمة10)

 

 فع جديدتعبئة الرصيد عن طريق إضافة د .1.7

، كما هو موضح في الصورة السابقة، ستنتقل إلى الصفحة الخاصة بذلك والموضحة دفع جديد الزر إضافةبعد النقر فوق 

 .في الصورة التالية

 

 المدفوعات قائمة: 29الصورة 

 بريد الجزائر أو البنك طريق عن الرصيد تعبئة :30الصورة 
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يرجى الإنتباه أنه لا يمكن إضافة دفع جديد قبل تحويل المبلغ وإرساله إلى الغرفة الجزائرية للتجارة والصناعة عن طريق 

 رفاقه مع طلب تعبئة الرصيد.لإائر أو البنك، مع الحرص على الإحتفاظ بوصل الدفع بريد الجز

دج، فمثلا عند إرسال مبلغ قدره 500( أدخل المبلغ المراد تعبئته في حسابك، يرجى الإنتباه أن ثمن كل شهادة هو 1)

دج 10000ي أنه يمكنك بثمن عملية إمضاء شهادة، بمعن 20نقطة أو  20دج، فهذا يعني أنك ستعبأ رصيدك بـ 10000

 .شهادة 20إمضاء 

 ( يجب إرفاق وصل الدفع مع طلب تعبأة الرصيد2)

 (.5(، مع وصف أو ملاحظة أو إضافة مهمة يريد المستخدم إضافتها)4( يرجى إضافة نوع الدفع، مع طريق الدفع )3)

 ي قدما.( في حال قرارك عدم المض6) إلغاء(، و7) حفظلحفظ المدفوع، انقر فوق الزر 

 عرض تفاصيل المدفوع .2.7

(، بعدها ستفتح لك النافذة التالية الموضحة في الصورة 1) عرض تفاصيل المدفوعلعرض تفاصيل مدفوع، انقر فوق الزر 

 طبع( أو طبعه من خلال النقر فوق الزر 3) تحميليمكنك تحميل وصل الدفع الإلكتروني من خلال النقر فوق الزر التالية. 

(4.) 

 المدفوع حالة .3.7

 عند إضافة مدفوع جديد وقبل الموافقة عليه -أ

. سا 24إلى غاية مراجعته من قبل الغرفة الجزائرية للتجارة الصناعة في أجل أقصاه  في الإنتظار ستكون حالة المدفوع 

 ( لا يعبأ إلا عند مراجعة الغرفة لطلب التعبأة.3كما يجدر التنبيه أن الرصيد )

 المدفوع تفاصيل: 31الصورة 

 الإلكتروني الدفع وصل: 32الصورة 
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 بعد الموافقة عليه -ب

الرصيد  . كما يجدر التنبيه أنبعد مراجعته وقبوله من قبل الغرفة الجزائرية للتجارة الصناعة مقبول كون حالة المدفوعست 

 سيعبأ مباشرة عند مراجعة الغرفة لطلب التعبئة.

 في حالة عدم قبول المدفوع الجديد -ت

يه أن .  كما يجدر التنبزائرية للتجارة الصناعةبعد مراجعته وعدم قبوله من قبل الغرفة الج ملغى ستكون حالة المدفوع 

 ( لا يعبأ إلا في هذه الحالة لعدم قبول الغرفة الجزائرية لطلب التعبئة.2الرصيد )

 قبل الموافقة عليه المدفوع حالة: 33الصورة 

 عليه الموافقة بعد المدفوع حالة: 34الصورة 

 عند عدم قبوله المدفوع الةح: 35الصورة 
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 إدارة المنتوجات 8

الذي يوجد على اليمين، بعدها ستظهر أمامك  المنتوجاتللدخول إلى صفحة إدارة المنتوجات، انقر فوق رابط التصفح 

 ( كما هو موضح في الصورة التالية.4) جاتقائمة المنتو

 (، بعدها ستظهر لك صفحة جديدة خاصة بذلك.1) جديدضافة منتوج جديد، أنقر فوق زر لإ

(، بعدها ستفتح لك النافذة الخاصة 2) تعديل المنتوجلتعديل منتوج، أنقر فوق مربع الإختيار الخاص به ثم النقر فوق الزر 

 بذلك.

(، بعدها ستفتح لك النافذة لتأكيد 3) حذف المنتوجق مربع الإختيار الخاص به ثم النقر فوق الزر لحذف منتوج، أنقر فو

 ذلك.

 ( هنا يوجد قائمة المنتوجات مرتبة ترتيبا تنازليا من المنتوجات الجديدة إلى المنتوجات القديمة.4)

 .اليدوي على منتوج ماالبحث  ( هذا المجال يسمح للمستخدم بالبحث في كل المنتوجات دون عناء5)

 ( يمكنك تصدير قائمة المنتوجات بالضغط هنا، الصيغ المتاحة هي بي دي أف، إكسل، وورد.6)

 .( هذه الأزرار تستخدم لتخصيص عرض القائمة7)

 إضافة منتوج جديد. 1.8

والموضحة  لخاصة بذلك، كما هو موضح في الصورة السابقة، ستنتقل إلى الصفحة اإضافة منتوج جديدبعد النقر فوق الزر 

 .في الصورة التالية

 المنتوجات قائمة: 36الصورة 
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( يكتب هنا اسم المنتوج باللغة التي تساعد المصدر، فمثلا إن كنت تحتاج هذا المنتوج في شهادة المنشأ الإنجليزية فيجب 1)

 كتابته بالإنجليزية.

 ( رمز النظام المنسق أو ما يسمى أش أس كود.2)

 إلخ.…ة، لتر، ( وحدة القياس وهي طن، كلغ، متر، وحد3)

 (،4التجارية للمنتوج إن وجدت وإلا اسم مختصر لشركة المصدر) ( العلامة4)

 (.6( اختر من القائمة فئة المنتوج، وكذلك الفئة الفرعية للمنتوج )5)

 ( وصف إضافي للمنتوج يريد المستخدم إضافته.7)

 .م المضي قدما( في حال قرارك عد8) إلغاء(، و9) حفظلحفظ المدفوع، انقر فوق الزر 

 تعديل منتوج .2.8

(، بعدها ستفتح لك النافذة الخاصة 1) تعديل المنتوجلتعديل منتوج، أنقر فوق مربع الإختيار الخاص به ثم انقر فوق الزر 

 ( التغيير.9) إلغاء( أو 10) حفظبذلك كما هو موضح في الصورة الموالية، ثم قم بإجراء التغييرات المطلوبة ثم 

 جديد منتوج إضافة: 37الصورة 

 منتوج تعديل: 38الصورة 



 
 دليل المستخدم لمنصة شهادة المنشأ الإلكترونية                                                                           المنتوجاتإدارة 

21 

 

 

 

 حذف منتوج .3.8

كما هو  حذف(، ثم اضغط على الرز الأحمر 1)كي تحذف منتوج ما، قم باختيار المنتوج كما هو موضح في الخطوة ل

كما هو موضح في الخطوة  نعم(، بعدها ستظهر لك نافذة لتأكيد عملية الحذف، اضغط على الزر 2)موضح في الخطوة 

 (.3) لا(، في حالة الغاء الإستمرار اضغط على 4)

 

 

 منتوج حذف: 39الصورة 
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 المستوردين إدارة .9

الذي يوجد على اليمين، بعدها ستظهر أمامك  المستوردينللدخول إلى صفحة إدارة المستوردين، انقر فوق رابط التصفح 

 ( كما هو موضح في الصورة التالية.4) قائمة المستوردين

 (، بعدها ستظهر لك صفحة جديدة خاصة بذلك.1) جديدمستورد جديد، أنقر فوق زر  ضافةلإ

(، بعدها ستفتح لك النافذة 2) تعديل المستوردمستورد، أنقر فوق مربع الإختيار الخاص به ثم النقر فوق الزر  لتعديل

 الخاصة بذلك.

(، بعدها ستفتح لك النافذة لتأكيد 3) حذف المستوردمستورد، أنقر فوق مربع الإختيار الخاص به ثم النقر فوق الزر  لحذف

 ذلك.

 ردين مرتبة ترتيبا تنازليا من المستوردين الجدد إلى المستوردين الأقدم.( هنا يوجد قائمة المستو4)

 ( هذا المجال يسمح للمستخدم بالبحث في كل المستوردين دون عناء البحث اليدوي على مستورد ما.5)

 ( يمكنك تصدير قائمة المستوردين بالضغط هنا، الصيغ المتاحة هي بي دي أف، إكسل، وورد.6)

 ار تستخدم لتخصيص عرض القائمة( هذه الأزر7)

 إضافة مستورد. 1.9

، كما هو موضح في الصورة السابقة، ستنتقل إلى الصفحة الخاصة بذلك إضافة مستورد جديدبعد النقر فوق الزر 

 .والموضحة في الصورة التالية

 المستوردين قائمة: 40الصورة 
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 (.2) واللاتينية( 1( يكتب هنا اسم المستورد سواء كان شركة أو تاجر باللغتين العربية )1)

 وصناعات غذائية. زراعية( نوع نشاط المستورد مثلا منتجات 3)

 القانوني إن وجد ( الشكل4)

 (.6( اختر من القائمة بلد المستورد، وكذلك ولاية أو مقاطعة المستورد)5)

 (.8) واللاتينية( 7( يكتب هنا عنوان المستورد باللغتين العربية )7)

 ( للمستورد. 11الإلكتروني )( والبريد 9ويجب إدخال رقم الجوال )

 ( إن وجدوا.14( والموقع الإلكتروني )13) ( والفاكس10وكذلك الهاتف)

 ( في حال قرارك عدم المضي قدما.14(، وإلغاء )15لحفظ المستورد في النظام، انقر فوق الزر حفظ )

 مستورد تعديل .2.9

(، بعدها ستفتح لك النافذة الخاصة 1) تعديل المستوردزر لتعديل منتوج، أنقر فوق مربع الإختيار الخاص به ثم انقر فوق ال

 ( التغيير.15) إلغاء( أو 16) حفظبذلك كما هو موضح في الصورة الموالية، ثم قم بإجراء التغييرات المطلوبة ثم 

 جديد مستورد إضافة: 41الصورة 

 مستورد تعديل: 42الصورة 
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 حذف المستورد .3.9

كما هو  حذفلأحمر ى الرز ا(، ثم اضغط عل1)لكي تحذف مستورد ما، قم باختيار المستورد كما هو موضح في الخطوة 

كما هو موضح في الخطوة  نعم(، بعدها ستظهر لك نافذة لتأكيد عملية الحذف، اضغط على الزر 2)موضح في الخطوة 

 (.3) لا(، في حالة الغاء الإستمرار اضغط على 4)

 

 

 مستورد حذف: 43الصورة 
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 إدارة المنتجين .10

مة على اليمين، بعدها ستظهر أمامك قائالذي يوجد  المنتجينللدخول إلى صفحة إدارة المنتجين، انقر فوق رابط التصفح 

 ( كما هو موضح في الصورة التالية.4)المنتجين 

 

 (، بعدها ستظهر لك صفحة جديدة خاصة بذلك.1) جديدمنتِج جديد، أنقر فوق زر  ضافةلإ

النافذة الخاصة  (، بعدها ستفتح لك2) المنتج تعديلمنتِج، أنقر فوق مربع الإختيار الخاص به ثم النقر فوق الزر  لتعديل

 بذلك.

 (، بعدها ستفتح لك النافذة لتأكيد ذلك.3) المنتج حذفمنتِج، أنقر فوق مربع الإختيار الخاص به ثم النقر فوق الزر  لحذف

 ( هنا يوجد قائمة المنتجين مرتبة ترتيبا تنازليا من المنتجين الجدد إلى المنتجين الأقدم.4)

 حث في كل المنتجين دون عناء البحث اليدوي على منتِج ما.( هذا المجال يسمح للمستخدم بالب5)

 ( يمكنك تصدير قائمة المنتجين بالضغط هنا، الصيغ المتاحة هي بي دي أف، إكسل، وورد.6)

 ( هذه الأزرار تستخدم لتخصيص عرض القائمة7)

 إضافة منتِج. 1.10

لسابقة، ستنتقل إلى الصفحة الخاصة بذلك والموضحة ، كما هو موضح في الصورة اإضافة منتِج جديدبعد النقر فوق الزر 

 .في الصورة التالية

 

 المنتجين قائمة: 44الصورة 
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 (.2) واللاتينية( 1( يكتب هنا اسم المنتِج سواء كان شركة أو شخص باللغتين العربية )1)

 وصناعات غذائية. زراعية( نوع نشاط المنتِج مثلا منتجات 3)

 القانوني إن وجد ( الشكل4)

 (.6لد المنتِج، وكذلك ولاية أو مقاطعة المنتِج)( اختر من القائمة ب5)

 (.8) واللاتينية( 7( يكتب هنا عنوان المنتِج باللغتين العربية )7)

 ( للمنتِج. 11( والبريد الإلكتروني )9ويجب إدخال رقم الجوال )

 ( إن وجدوا.14( والموقع الإلكتروني )13) ( والفاكس10وكذلك الهاتف)

 ( في حال قرارك عدم المضي قدما.14) إلغاء(، و15) حفظ، انقر فوق الزر لحفظ المنتِج في النظام

 تعديل منتِج .2.10

 الخاصة النافذة لك ستفتح بعدها ،(2) تعديل المنتجِ الزر  فوق  انقر ثم( 1)لتعديل منتوج، أنقر فوق مربع الإختيار الخاص به 

 ( التغيير.16) إلغاء( أو 17) حفظالمطلوبة ثم  هو موضح في الصورة الموالية، ثم قم بإجراء التغييرات كما بذلك

 جديد منتجِ إضافة: 45الصورة 

 01 المنتجِ تعديل: 46الصورة 
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 حذف منتِج .3.10

كما هو موضح  حذف(، ثم اضغط على الرز الأحمر 1)كما هو موضح في الخطوة  جتِ باختيار المنلكي تحذف منتِج ما، قم 

(، في 4)طوة كما هو موضح في الخ نعم(، بعدها ستظهر لك نافذة لتأكيد عملية الحذف، اضغط على الزر 2)في الخطوة 

 (.3) لاحالة الغاء الإستمرار اضغط على 

 

 02 المنتجِ تعديل: 47الصورة 

 منتجِ حذف: 48الصورة 


